
 
 
 

Ο Όμιλος Εταιριών Τεχνική Ολυμπιακή 
επιθυμεί να προσλάβει  

Γραμματεία Διοίκησης (Code ΕSEC) 

με απαραίτητη την άριστη γνώση τυφλού συστήματος δακτυλογράφησης 

Απαραίτητα Προσόντα: 

§ Πτυχίο Ανώτατης ή Ανώτερης Σχολής με κατεύθυνση στη Διοίκηση Επιχειρήσεων ή 

Σχολής Γραμματέων. 

§ 10ετή προϋπηρεσία σε αντίστοιχη θέση ως Γραμματέας Ανώτατης Διοίκησης. 

§ Άριστη γνώση Αγγλικών (επίπεδο Proficiency). 

§ Άριστη γνώση Η/Υ. 

§ Απαραίτητη η άριστη γνώση εφαρμογών γραφείου (MS Office). 

§ Υπευθυνότητα, τιμιότητα, εχεμύθεια. 

§ Επικοινωνιακές και οργανωτικές ικανότητες. 

§ Ευελιξία και προσαρμοστικότητα. 

 

Οι ενδιαφερόμενες/οι παρακαλούνται όπως αποστείλουν  
αναλυτικό βιογραφικό σημείωμα με φωτογραφία τους, 

 αναφέροντας τον αντίστοιχο κωδικό  
υπ’ όψη Τμήματος Ανθρώπινου Δυναμικού με email στο hr@techol.gr 

 
ΟΛΑ ΤΑ ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΑ ΘΑ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΟΥΝ 

 ΜΕ ΑΠΟΛΥΤΗ ΕΜΠΙΣΤΕΥΤΙΚΟΤΗΤΑ 
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